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Zakladni Skola a mateiska Skola Frydek=Mistek — Chlebovice, Pod Kabatici 107,
prispévkova organizace
se sidlem Pod Kabatici 107, Frydek-Mistek - Chlebovice

7~ 2

VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY

Cj. Rad 2/2021

Vypracoval: Mgr. llona Martinkova, feditelka Skoly,

Ludmila Micincova, vedouci skolni jidelny

Schvalil: Mgr. llona Martinkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. srpna 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. zari 2021

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), vyhl. 137/2004 Sb., naf. ES 852/2004, v platném znéni, vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici.

1. PUsobnost a zasady smérnice

Vnitfni rad skolni jidelny je soubor pravidel a opatreni spojenych s provozem Skolni jidelny uréené ke stravovani
Zakl a zaméstnancut Skoly (dale jen skolni jidelna), vymezuje povinnosti stravovaciho zafizeni a skoly, ktera tuto
sluZbu vyuziva pro své zaky.

Vnitfni fad Skolni jidelny je zdvazny po viechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné, v pfipadé nezletilych
z4ku i pro jejich zakonné zastupce.

Vnitfni fad je dale zpracovan v souladu s dalSimi zakony a vyhlaskami:
- zadkonem ¢. 258/2000 Sh., o ochrané vefejného zdravi,
- vyhlaskou ¢. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani,
- vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
- vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Ghradé v pfispévkovych
organizacich

2. Organizace provozu
Skolni jidelna Zakladni $koly a mate¥ské gkoly Frydek-Mistek — Chlebovice, Pod Kabatici 107, zajistuje stravovani,
tj.

a) obédy pro:

- zdaky skoly,

- zaméstnance Skoly

b) presnidavky, obédy, svacinky pro:
- déti materské skoly

3. Prava a povinnosti stravnikt

Stravnik ma pravo:
- stravovat se ve skolni jidelné dle skolského zakona
- nakvalitni a vyvaZenou stravu dle zasad zdravé vyzivy
- nakulturni prostredi pti stravovani
- nadostatek ¢asu pro konzumaci jidla

Smérnice k provozu skolni jidelny strana 1 z poctu 6




Zakladni skola a matefska skola Frydek-Mistek — Chlebovice, Pod Kabatici 107, pfispévkova organizace

na kompletni obéd v rozsahu stanoveném jidelnim listkem pro dany den

vyuZivat zafizeni a vybaveni S za podminek uréenych timto fadem

pozadat dozor ve 8J o pomoc pfi fedeni problému

vhodnym zpUsobem vyjadfovat své nazory, aniz by byl za né jakymkoliv zplsobem trestan

vznést pfipominky ke Skolnimu stravovani u vedouci Skolni jidelny nebo feditelce Skoly

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, pfed socidlné-patologickymi jevy, pfed télesnym
¢i dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

Stravnik ma povinnost:

dodrzovat Vnitfni fad Skolni jidelny, respektovat pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti a pravidla,
s nimiz byl seznamen

chovat se pfi stravovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi a spole¢enskymi pravidly stolovani

fidit se pokyny dohliZejiciho pedagoga a kucharky vydavajici stravu

Setfit zafizeni a vybaveni Skolni jidelny

odnést po jidle pouZité nadobi, zanechat po sobé Cisté misto u stolu

K zakladnim pravidlim patti zejména:

e Stravnici pfichazeji do jidelny, po pfedchozim uloZeni svrsk( a tasek v Satnach, na zakladé pokynu
pedagogického pracovnika vykonavajiciho dohled. (Rozvrh dohledi je vyvésen v jidelné).

e  Pficekani na vydej stravy a pfi stolovani dodrZuji Zaci pravidla spole¢enského chovani.

o Jidlo je vydano pouze za predpokladu, Ze ma stravnik na dany den pfedplacenou stravu.

e Jidlo, napoje, ovoce apod. konzumuiji stravnici u stolu v jidelné.

e  Plati zakaz vyndseni jidla a kuchyriského nadobi mimo Skolni jidelnu.

e  P¥iprenosu jidla ke stolu se stravnici chovaji ukaznéné, nebéhaji a neprovadi jiné ¢innosti, které by
mohly zpUsobit nebezpedi padu a nasledného Urazu.

e Veskeré pouzité nadobi odndsi stravnik na uréené misto a pak opousti skolni jidelnu.

chovat se slu$né, respektovat pokyny pedagogickych pracovnikd a zaméstnanctl 5J, nedopoustét se
projevu Sikany ¢i rasismu

hl3sit jakékoliv své poranéni nebo uraz spoluzdka, pokud o ném vi, pedagogickému pracovnikovi
nenicit majetek a zafizeni $kolni jidelny, nebo jinak narusSovat chod jidelny

z

4. Prava a povinnosti zakonnych zastupcd zaku

Zakonny zastupce ma pravo:

vznaset pripominky a podnéty k praci skolni jidelny u vedouci skolni jidelny nebo u feditelky skoly
odhlasit své dité ze stravovani 3J, a to i v pribéhu $kolniho roku

zvolit si formu hrazeni obédd, bezhotovostné, svolenim k inkasu ve své bance, nebo hotovostni platbou
ve $kole u vedouci skolni jidelny

Zakonny zastupce ma povinnost:

informovat vedouci skolni jidelny o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka,

v dobé nemoci neprodlené zZika odhlasit ze stravovani a respektovat dobu odhlasovani obédu

uhradit v€as stanovenou Uhradu za stravu, pfipadné vznikly dluh

hlasit vedouci $J kazdou p¥ipadnou zménu &isla Gctu a soucasné s tim odevzda novy souhlas k inkasu
seznamit se s Vnitfnim fadem a stvrdit toto sezndmeni svym podpisem (v ramci 1. tfidni schlzky, popf.
prostiednictvim zakovské knizky)

uplné ukonceni stravovani nahlasit vedouci skolni jidelny

5. Prava a povinnosti zaméstnanct skolni jidelny

Zaméstnanci Skolni jidelny maji pravo:

na zajisténi podminek pro vykon ¢innosti skolni jidelny
na nezasahovani do jejich ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy
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Zaméstnanci jsou povinni:
- dodrzovat pravidla vnitfniho fadu, pracovni napiné
- chranit bezpedi své, ostatnich zaméstnanc( a stravnikd
- poskytovat informace stravnikim a zdkonnym zastupcim
- pomahat pfi vychovném plisobeni na Zaky

6. Doba vydeje stravy, jidelnicek

- détiMS 11:15-11:35
- Z&ci, zaméstnanci Skoly 11:40-13:00
- vydej do jidlonosicd 11:20-11:35

V pfipadé, Ze zakonny zastupce stravnika nestihne stanovené ¢asové rozmezi pro vydej do jidlonosice, ¢eka
na pokyn kucharky.

Jidelnicek je vyvésen u vydejniho okynka a na webovych strankach skoly.

Jidelni¢ek je sestavovan podle zasad spravné vyzivové normy dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani

6. Kategorie stravniku

Kategorie Vékova hranice
Zaci 6—10 let
11-14 let
déti MS 2— 6let
7 let
zameéstnanci

- Do vékovych skupin jsou déti zarazovany v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani na
dobu skolniho roku (Skolni rok od 1. 9. do 31. 8.), ve kterém dosahuji prislusného véku.

- Zaméstnancim je cena stanovena v ramci zdvodniho stravovani v souladu s vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb.,
o nakladech zavodniho stravovani a vyhl. ¢. 114/2002 Sb. o FKSP.

- Obéd za snizenou cenu muZze byt poskytnut pouze zaméstnancim, ktefi b€hem jedné smény odpracuiji
min. 3 hodiny.

- Za dobu nemoci, studijniho aj. volna, sluZzebni cesty s poskytnutym stravnym a dovolené se zavodni
stravovani neposkytuje, obéd je moZny odebrat pouze za cenu ciziho stravnika.

-V pripadé zvySeni nakladu se zvysuje kalkulace obéda a Ize ji provést kdykoliv béhem kalendarniho roku.
Tato zména se oznamuje stravnikm obvyklym zpUsobem, tj. vyvéskou v jidelné, na webovych strankach
Skoly.

- Ceny obédl v jednotlivych kategoriich jsou kalkulovany na zékladé stanovenych financénich limitl pro
nakup potravin uvedenych v Pfiloze €. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb.

7. Prabéh stravovani

s vz

a) Prihlaseni Zzaka a zaméstnance ke stravovani
- vyplnénim prihlasky ke stravovani a odevzdanim vedouci skolni jidelny

b) o0Odhlasovani obédi
Odhlasovani obédl je mozno vice zplsoby:

- telefonicky do 7,00 hod. na tel. ¢. 778 529 808
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- pomoci internetu na www.zschlebovice.cz

- modul E-strava po zadani pfislusného hesla, které kazdy stravnik ziska u vedouci skolni jidelny

- Dle vyhlasky €. 107/2005 Sb. je Zakovi poskytovano skolni stravovani v dobé skolniho vyucovani. Prvni
den nepldnované nepfitomnosti ditéte se povazuje také za pobyt ve Skole a strava je poskytovana za
sniZzenou cenu. V dalSich dnech nepfitomnosti ve Skole je nutno obéd odhlasit nebo si zakoupit obéd v
plné vysi, tzn. véetné mzdovych a rezijnich ndklad(. Za neodebranou, nebo neodhlasenou stravu se
finan¢ni nahrada neposkytuje. V pfipadé, Ze ucitelé jsou se Zaky v dobé stravovani mimo Skolu, nebo se
z jakychkoliv ddvod(i nemohou dostavit v uréenou dobu ke stravovani, musi tito ucitelé predem tuto
okolnost dohodnout s vedouci 3J. V téchto piipadech bude 7akiim vydan obéd v dohodnutém ¢ase.

c) Uhrada stravného
Platbu stravy je moZno provést témito zpusoby:

- Platbou v hotovosti - pouze vyjimecné - v kancelafi vedouci $kolni jidelny, a to pouze ve dnech
stanovenych vedouci skolni jidelny.

- Zfizenim inkasniho pfikazu k uhradé v bance.
Zakonny zastupce Zaka zaloZi ve své bance povoleni k inkasu, zada inkasni limit (tj. maximalni ¢astku,
ktera mu muze byt kazdy mésic strzena),
uvede Cislo uctu prijemce — tj. Zakladni Skola a materska skola Frydek-Mistek — Chlebovice 115-
8689840267/0100 a kopii souhlasu odevzda vedouci Skolni jidelny. Platba je z G¢tu provadéna k 10. dni
v mésici (pokud to neni den pracovniho volna nebo klidu). Po ukonceni mésice jsou provedeny vratky
(odecteny odhlasky) za neodebrané obédy.
Nejsou strhavany platby za prazdniny a volné dny.
V pripadé zjisténi dluhu ze strany stravnika bude zakonny zastupce vyzvan k neprodlené Uhradé dluzné
Castky. V pripadé neuhrazeni mGze byt stravnikovi poskytnuti stravy odmitnuto.

d) Stravovani
- Pfistup do Skolni jidelny maji pouze ti, ktefi maji na dany den zaplacenou stravu.
- Stravnici si odebiraji obédy a prinaseji ke stolu, talife na polévku jsou predem nachystany na jednotlivych
mistech a polévku naléva pedagog, vykonavajici dozor (détem ze Skolni druZiny vychovatelka),
- po konzumaci obédu si pouZité nadobi kazdy stravnik odklada do vyhrazenych prostor.
- Jidlo musi stravnici konzumovat ve Skolni jidelné s vyjimkou pfipadu, kdy se jedna o prvni den neplanové
nepfitomnosti strdvnika ve kole.
- V jidelné je zakazano z hygienickych dlivod(i konzumovat ¢i donaset jiné jidlo nez to, které bylo vydano
Skolni jidelnou (vyjimku ma Zak, ktery dostal povoleni od feditelky skoly - zdravotni divody apod.
- Stravnik ma moznost pridavku stravy dle stavu vydeje, nddobi nesmi z jidelny odnaset.
- Rodice na své déti ¢ekaji pred dvermi do skolni budovy — pred jidelnou.
- Stravnik ma moznost pridavku stravy dle stavu vydeje, nddobi nesmi z jidelny odnaset.

8. Dietni stravovani

Skolni jidelna poskytuje zakiim moZnost dietniho stravovani dle platné legislativy a v souladu s metodickym
pokynem MSMT.
Dietni jidelni listky budou stravnikiim predloZzeny na webovych strankach skoly.

9. Jidelni listek

- Jidelni listek je sestavovan vedouci skolni jidelny.

- Jidelni listek je sestavovan dle zadsad zdravé vyZivy a spotrebniho kosSe vybranych potravin, obsahuje vycet
alergen(

- Jidelni listek je zverejnén na nasténce ve Skolni jidelné, v materské Skole a na webovych strankach skoly
www.zschlebovice.cz.

- Jidelni listek mGzZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod.
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10. Konzumace jidla

- Stravnikdim je vyddvana kompletni strava podle jidelni¢ku.

- VSechny soucasti stravy jsou na stolni nadobi nabirany pracovnikem skolni jidelny. Napoj si stravnik odebira
sam u vydejniho pultu, popfipadé sam naléva z ndpojového automatu.

- Polévku a veskeré pfilohy véetné salatd ¢i kompotl mize zak na pozaddani dostat formou pridavku.

- Jidlo a ndpoje konzumuji u stolu zasadné vsedé.

- Jidla podavana v ramci skolniho stravovani konzumuiji stravnici v prostorach skolni jidelny.

- Stravnici nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla ani k jeho dojidani.

- V obdobi distan¢niho vzdélavani — pokud hygienicka opatreni, kterd se vazou na uzavieni nebo castecné
preruseni prezenéni vyuky umozni odbér stravy, skolni jidelna umozini odbér obédl v ramci Skolniho
stravovani (za dotovanou cenu) i Zak(im, ktefi se povinné vzdélavaji distancnim zptisobem.

- Vydej jidla se provadi formou bezkontaktniho vydeje, v dobé k tomu vyhrazené. Pfi vyzvedavani obédl do
jidlonosicu je jidlo mozné vydat jen osobé, které nebyla nafizena karanténa ani zakdzana pfitomnost ve skole.
Vydej jidla v tomto obdobi se fidi dle konkrétnich pokynd Ministerstva zdravotnictvi a provoznich moznosti
Skoly.

- Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosice, musi tento predkladat vzdy Cisty, do Spatné umytych jidlonosicl
nebude strava vydavana.

- Skolni jidelna odpovida za kvalitu stravy do okamiiku vydeje. Za skladované a ohtivané jidlo nepiebird
zodpovédnost.

11. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

11.1 Bezpecnost a ochrana zdravi zak(

- Z4ci jsou povinni chranit své zdravi i zdravi ostatnich
- Zaci jsou povinni Fidit se vnitfnim fddem $kolni jidelny — pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnikt $koly
- Do prostoru skolni jidelny nemaji pristup osoby, které se v ni nestravuji
- Bezpecnost zajistuje pedagogicky dohled
- Dozory ve skolni jidelné stanovuje feditelka Skoly
- Dohled nad nezletilymi Zaky v jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici dle pokyn( feditele Skoly
- Rozvrh dohledl je vyvésen v jidelné
Ukoly pracovnik( zaji$tujicich dohled v jidelné:
- Organizuji Zaky v fadé na odbér stravy, pfitom si vSimaji Cistoty rukou zakd, kazné zZakl cekajicich v fadé,
rozhoduji o pfipadném prednostnim vstupu déti k vydejnimu oknu
- Dohlizeji na dodrzovani hygienickych a kulturnich stravovacich navykd, zajistuji kazen déti pfi vlastnim
jidle
- VSimaji si, zda nedoslo k pottisnéni podlahy potravinami a napoji
- Dohlédnou, aby na skvrnach nékdo neuklouzl, a zajisti uklid v co nejkratsi dobé
- Reguluji osvétleni a vétrani jidelny
- Sleduji odevzdavani nadobi
Dohled 3J ma pravo napomenout stravujici se zaky v pfipadé jejich nevhodného chovani, popt. konzultovat
dany problém s vyucujicim nebo s feditelkou skoly. V nejkrajnéjsSim pripadé mlze byt stravnik vyloucen ze
stravovani
Kazdy pracovnik Skoly je povinen hlasit vedeni Skoly veskeré zavady na zafizeni

11.2 Postup pro informovani o Urazu
- Zak okamizité hlasi kazdy draz, poranéni & nehodu ve $kolni jidelné dozirajicimu uciteli ¢ jinému
pracovnikovi skoly
- Kazdy pracovnik Skoly, ktery je informovan o Urazu Zaka, je povinen zajistit prvni pomoc a neprodlené

to oznami zdkonnému zastupci Zaka a vedeni Skoly, tuto udalost zapsat do knihy arazi

11.3 Prevence socialné-patologickych jev(, prevence a feseni Sikany ve Skole
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- Je zakazano noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu skoly

- KaZdy pedagogicky pracovnik disledné fesi ve spolupraci s vychovnou poradkyni a metodikem prevence
a oznamuje vedeni Skoly jakékoli naznaky projevu nasili, Sikany, kybersikany, rasismu a uzivani
navykovych latek

12. Podminky zachazeni s majetkem Skolni jidelny

Stravnik ma pravo uZivat zafizeni Skolni jidelny
Stravnik udrzuje v poradku a neposkozené vsechny véci, které tvofi zarizeni skolni jidelny, dba na Cistotu
Zjisténi poskozeni majetku SJ zaci neprodlené hlasi pedagogickému dozoru

13. Doplnujici ustanoveni

Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické utoky Zaka vci zaméstnanctim Skoly nebo vici ostatnim
Zaklm se povaZuji za zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Dopusti-li se Zak takového jednani, ozndmi feditelka Skoly tuto skute¢nost orgdnu socialné-pravni ochrany déti,
jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.

Reditelka $koly mliZze rozhodnout o vyloudeni 7aka ze $kolniho stravovani v pfipadé opakovaného poruseni
LVnitiniho fadu 81, nebo z jinych, zvlast zavaZnych zavinéni ze strany 7aka.

Duvodem vylouceni Zaka je také nezaplaceni dluzné ¢astky za odebranou stravu (viz ¢ast 7, bod c) po
pfedchozim upozornéni feditelkou Skoly nebo vedouci Skolni jidelny.

14. Zavérecna ustanoveni

a) Smeérnice se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem skoly
b) Tato smérnice nahrazuje smérnici ze dne 1. 9. 2020
€) Smeérnice nabyva platnosti dnem 30. 8. 2021

d) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2021

V Chlebovicich dne 30. 8. 2021

Mgr. llona Martinkova,
reditelka Skoly
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